Digitale Medien Gesamtschule Hullhorst

Haufig gestellte Fragen (FAQ) und ihre Antworten

Liebe Kolleginnen und Kollegen,

Hiillhorst: Lernen
mit Digitalen

Medien

im Schulalltag ergeben sich immer wieder Situationen im Umgang mit Neuen
Medien, in denen ein guter Tipp viel Arbeit, Zeit und Arger spart. In der

nachfolgenden Tabelle findet ihr haufig gestellte Fragen und mogliche
Losungen bzw. Anregungen. Oft hilft der Blick ins LERNPORTAL - LEHRERTAUSCH -> DIGITALE
MEDIEN und dann die = Unterordner, oder auch der Blick auf das Infobrett ,,Digitale Medien”“ am
Ausgang B-Turm.

Fragen - - 1 .. Wer hilft
(Mogliche) Losungen i
Probleme
Schiilernetzwerk / Informatikraume HEG
ICh unterriChte |m » Schule w» Lehrertausch »_Facher » IT-Grundbildung
Jahrgang 5 F&Fo, IT-
Grundbildung. Wo finde =1 = po——
iCh Hilfen? (I L | Skripte Reik HEG - WORD POWERPOINT etc
1 i Tiep-Trainer
1 '_J Fafo Fundamentum 2013-14,1.docx HEG’
1| [Z¥ Fofo g 5. Feedback 01-2015.docx ~
(| '_J Fragebogen zum Einstieg TEM.doox KOL
Zusatzlich stehen am Lehrerplatz der Computerrdaume
Aktenordner mit (analogen) Kopien zur Einsicht. AuRerdem
gibt es zu Beginn des Halbjahres eine Ubersicht von KOL und
am Ende einen FEEDBACK-Bogen (zuriick an KOL).
SuS haben Lernportal:
Schwierigkeiten mit » Schule b Lehrertausch b _Facher b IT-Grundbildung b Skripte Reik HEG -
ihrem Passwort (kdnnen
e
sich nicht anmelden/ 0 o
haben es Vergessen). O n Anleitung Netzwerk: Lehrer 11! ausfiihrlich 2013-09.Ddf§ H EG
O nAnleitung Netzwerk SuS 2014-08-25.pdf
Seiten 4+5 und 14+15
Was ist in den » Schule b Lehrertausch p_Fdcher p IT-Grundbildung P Skripte Reik HEG -
Computerraumen die
..
»SNV-Konsole” und was = —
i iti ? — _
kann ich mit ihr machen? O gnAnleitung Netzwerk Lehrer 11! gusfihrlich 2013—09.pdf§ HEG
O EAnIeitung Netzwerk SuS 2014-08-25.pdf
Seiten 8-13 und 16+17
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Gesamtschule Hullhorst

Wichtig: Nach dem Gebrauch unbedingt mit dem
Schulschliissel den Strom abschalten, nachdem der
Beamerllfter aus ist, sonst haben die SuS Zugriff!!!

Fragen - - _1s .. Wer hilft
(Mogliche) Losungen g
Probleme '
Was muss ich beachten, » Schule p Lehrertausch b _Facher p IT-Grundbildung » Skripte Reik HEG -
wenn ich in meiner
Dateiansicht
Lerngruppe mit den
Laptops arbeiten
.. 5
mOChte. [} EAnleitung Netzwerk SuS 2014-08-25.pdf H EG
Seiten 18 — 20.
Defekte und Probleme umgehend melden!
Eintragen in Belegplan (Lehrerarbeitsraum) nicht vergessen.
Schwierigkeiten mit den | Umgehend weitermelden (statt nur zum nachsten Rechner HEG,
Rechnern/ der Software | zu wechseln).
im Lehrerarbeitsraum. CON
Druckerpatrone im Umgehend im Sekretariat Bescheid sagen.
Lehrerarbeitsraum ist Sekretari
leer. Neues Papier: am besten gleich ein paar Stapel aus dem at
Kopierraum holen.
Ich habe mutwillige In den ausliegenden Protokollheften eintragen und
Zerstorungen an umgehend weitermelden. Wir kdnnen dann schnell den
Rechnern bzw. Urheber verfolgen und zur Rechenschaft ziehen. HEG
Manipulationen an der
Software entdeckt.
Ich mochte fiir mein Fach | Absprache treffen mit Reik HEG.
eine bestimmte Software
anschaffen und den SuS
in allen HEG
Informatikrdaumen
zugangig machen.
Smartboards CON
Was muss ich bei der Anleitungen findest du laminiert an den meisten
Benutzung eines Smartboards und zum Herunterladen im Lernportal:
Smartboards beachten? » Schule p Lehrertausch b Medien
L]
(| | Grafstat
(| | Lernportal
[ | Materialien fir Unterricht CON
(| | Medienkonzept
[ | Netzwerk
1|+ . smartboard
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e Schiilerordnern,

kurze Instruktion bei einer Leko stattfinden.

Fragen - - _1s .. Wer hilft
(Mogliche) Losungen g
Probleme '
Bei einem Smartboard Sofort weitermelden, dann kénnen wir schnell
fehlen Peripheriegerate recherchieren.
(Maus, Tastatur, Stifte, Im Allgemeinen gehen unsere SuS pfleglich mit den Geraten TIE
Fernbedienung, um, weil sie das neue Medium zu schatzen wissen. Dazu
Schwamm). sind die Gerate graviert mit unserem Schulnamen und dem
jeweiligen Raum.
Beim Herunterfahren Auf jeden Fall das Update installieren und auf keinen Fall
melden sich Microsoft zwischendurch abbrechen bzw. ausschalten! CON
und andere und wollen Kurz so lange warten und hinterher den Strom ausschalten.
ein Update installieren.
Was kann ich mit der Einfach erst mal ausprobieren oder von den SusS zeigen
Software ,,Notebook 11“ | lassen — die finden sich meist schnell zurecht.
alles machen? Dariiber hinaus habe ich eine Sammlung von mehr als 100 CON
zweimin(tigen Videoclips angelegt, die kurz und knackig die .
Werkzeuge erklaren. Diese DVD kann bei mir ausgeliehen KOL
werden.
Gibt es fertige Ja, jede Menge. Unter anderem hier, wo man sich als Lehrer
Materialien zu einmal kostenlos registrieren muss:
,Notebook 11“? http://exchange.smarttech.com/index.html?lang=de.de
SMART Exchange
Finden Sie Unterrichtsmaterial und Inhalte far hr SMART Board
Ich méchte von zu Hause | Sowohl im Lernportal (siehe oben) als auch am Infobrett
aus meinen Unterricht »Neue Medien“ habe ich eine Anleitung fiir euch hinterlegt.
fur das Smartboard Offnet am besten das WORD/ bzw. PDF-Dokument im
vorbereiten. Wie komme | Lernportal, dann kdnnt ihr bequem auf die Links klicken.
ich an die Software? Hinweis: ,,Notebook 11 Iduft nur mit Windows-
Betriebssystem.
Anleitung zum Download von ,,SMART Notebook 11“ CON
[ .
Liebe Kolleginnen und Kollegen! KOL
AR Nateaah 11 S mach ot Aegoesan
b Dooloaaer rafon Datenmenasn sin s et
einplanen.
Die Originalanweisungen vom Systembetreuer Armin Panz im Wortlaut, sodass ihr nur auf
..Die Software k&nnen Sie unter folgendem Weblink herunter laden.
http://downloads.smarttech.com/software/esi/2013/sept/smartesi2013septusbinsta
Lernportal XMOOD KAB
Wer gibt mir eine Jirgen KAB ist der Experte.
Einfiihrung in unser Bitte ihn auch sofort benachrichtigen, falls es Probleme mit KAB
Lernportal? XMOOD, insbesondere der Synchronisation geben sollte.
Wie arbeite ich mit: KAB fragen.
e Gruppenriaumen, | Bei Bedarf kann auch mal eine kleine Fortbildung oder eine KAB
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- 1 Samsung Beamer (licht-
schwach)

- 4 Kasten mit je 5 Netzteilen fur
Laptops

Fragen - (Mégliche) Losungen er il
iter?
Probleme weiters
o Aufgaben,
e Umfragen,
e Kalender?
Medienkonzept KOL
Wo finde ich Ubersichten | Im Lernportal.
ZUu unserem Am Infobrett ,,Neue Medien”. Kbl.
Medienkonzept? Am besten Riicksprache mit mir.
Wo kann ich Vorschlage 2 mal im Jahr trifft sich das ,,Team Digitale Medien“, wo wir
einbringen und neue Entwicklungen diskutieren, uns fortbilden und
mitgestalten? Vorschlage fir die Schulgremien ausarbeiten.
Gesamtschule Hiillhorst - Neue Medien
KOL » BUN, CON, HEG, HYL, KAB, REQ, 7 - .
RUM, SED, SLE, sUD, iTAK, TIE und g Hillharst: "\ KOL
interessierte KollegInnen LERISE LE:;T.E:M
Medien
setrifft: Sitzung ,Team Neue Medien™
Gerate (Beamer, Kameras, etc.) TIE
Wo finde ich fiir meinen | Im Medienkatalog (siehe Lernportal - Lehrertausch ).
Unterricht geeignete In der FWU-Mediathek.
Filme? Passwort besorgen bei: Oas Medieninstitut
http://www.fwu- der Lander
mediathek.de/
Uber unser Lernportal bei Edmond-NRW: TIE
HomE  ScHuLE Kontakte ~ Memn XMOOD -
} Unterricht p Online-Medien
Suchoptionen ein-/ausblenden
(Eine geben Sie ein oder mehrere Suchbegriffe ein, nach denen Sie in den Online-Medien suchen wollen.
Welche Gerite kann ich Im Medienraum befinden sich:
zur Wiedergabe - 2 altere Filmkameras mit
benutzen? SD Karte
- 1 DVD Beamer mit HDMI
- 2 LED Beamer mit HDMI TIE
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Fragen - - e . :
: (Mégliche) Losungen etor?
Probleme '
- 1 Kasten USB Mause
- 1 Fernsehwagen ~
- Beamer mit einer Dokumenten-
kamera
- Smart Dokumentenkameras .
Homepage BAR, SED,
REZ
Ich habe interessante Fur Offentlichkeitsarbeit, Schreiben der Artikel, Kontakt zur
Aktivitdten meiner Presse bitte BAR ansprechen.
Lerngruppe, die eine Fur die Dokumentation des Schullebens in Foto / Film fur BAR,
breite Offentlichkeit das Jahrbuch bitte REQ kontaktieren. SED, REZ,
verdienen. Wer ist mein | Bei Fragen der Gestaltung der Homepage, Einsetzen der REQ, PRU
Ansprechpartner? Artikel, Fotos und Filme bitte SED und REZ ansprechen.
Wie kann ich einfach Per Email Dokumente senden an:
digitale Medien an die
Homepage-Macher info@ge-huellhorst.de
senden?
Medienscouts HYL, SLE
Meine SuS haben Fragen | Wir haben ausgebildete SuS und Kolleginnen, die den SuS
zu Sozialen Netzwerken, | im sogenannten ,peer-to-peer”- Verfahren (,,Schiiler
Handys, Cybermobbing, | beraten Schiiler”) weiterhelfen kénnen. Es ist sogar moglich, | HYL, SLE
Computerspielen etc. die Medienscouts zu einem Thema fir einen Projekttag zu
buchen.
Ich habe in meiner Auch hier an die Medienscouts wenden, die sich Gber
Klasse/ Lerngruppe SuS, | Verstarkung freuen.
die fit am Computer sind | Momentan bieten wir im 8. Jahrgang einen Kurs in den HYL, SLE
und ihr Wissen gerne Ergdanzungsstunden an.
weitergeben wollen.
Urheberrecht selbst

Was muss ich beim Hoch-
bzw. Herunterladen von
Dateien beachten? Wie
ist die Rechtslage fiir
Schulen?

Ubersichten, Informationen und Materialien findest im
Lernportal im Ordner ,,Urheberrecht”.

http://www.lehrer—online.de/recht.php
) ' -
lo-recht

Recht und digitale Medien

Aktuell |

Themen | Praxis
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Fragen -
Probleme

(Mogliche) Losungen

Wer hilft
weiter?

Wieviele Kopien von
Unterrichtsmaterialien
darf ich anfertigen?
Wo finde ich dazu
Unterrichtsmaterial fiir
Sus?

Siehe oben und unten.
http://www.schulbuchkopie.de/

Broschiire:

Digitale Schulbiicher,

Einscannen und Kopieren in der Schule
PDF | 647 KB

http://www.medienberatung.nrw.de/Medienberatung/Lern

mittel/Urheberrecht/

Unterrichtsmaterial zum Thema “Urheberrecht"

20

Die folgenden Links bieten Anregungen fiir die Beschaftigung mit dem Thema
Urheberrecht im Unterricht in vielfaltiger Weise. Noch mehr Unterrichtsmaterial finden Sie bei der leamn:line NRW

Die Internauten

Respe®t Copyrights

Professor Peter Schlau

Darf ich
Unterrichtsmaterialien
einscannen und digital
verbreiten?

Siehe oben.
https://www.schulministerium.nrw.de/docs/Recht/Schulrec

ht/Verordnungen/Kontext/Urheberrecht/index.html

BE
r)Bildungsportal

des Landes Mordrhein-Westfalen

2] Mein Konto ¥ Senice

<< Das Bildun

Urheberrecht: Kopieren und Intranet an Schulen

Fotokopieren an Schulen

YouTube-Videos in der
Schule — was ist erlaubt
und was nicht?

http://www.rsk-medienzentrum.de/youtube-videos-der-
schule-ist-erlaubt-und-nicht/
Siehe Lernportal.

Zusammenfassung

Fir alle, die im Moment keine Zeit zum Lesen haben, nehmen wir aber gerne das Ergebnis
vorweg

1. YouTube-Videos dirfen als Internetstream nicht-offentlich vorgefuhrt werden. Nicht-
gfienlich heiit nach herrschender Rechtsmeinung im Klassenraum, nicht aber in
Differenzierungskursen

2. Video-Clips von YouTube durfen bei einer maximalen Lange von 5 Minuten auf

Schulservern gespeichert werden, wobei der Zugang mittels Passwortschutz auf

einzelne Lerngruppen beschrankt sein muss

Speichern von langeren Clips als 5 Minuten sind nur fur private Zwecke zulassig

Unterricht ist fiir Lehrkrafte kein privater Zweck

Hat der Rechteinhaber dagegen in eine weitergenende Nutzung eingewilligt, so ist diese

natirlich jederzeit moglich

[

IS

Datenschutz

Sievert

Was muss ich bei der
Bearbeitung von
personenbezogenen
Daten zu Hause
beachten?

BASS, 10-44 Nr. 2.1 (VO-DV I);
Siehe Lernportal:

Belehrung zum Datenschutz
Verarbeitung von personenbezogenen Daten von Schiilerinnen und Schiilern,
deren Erziehungsberechtigten, Lehrerinnen und Lehrern
am hiiuslichen Arbeitsplatz/Computer
(gem. § 2 Abs. 2 VO-DV I).
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Fragen -
Probleme

(Mogliche) Losungen

Wer hilft
weiter?

An wen kann ich mich
bei Problemen
vertrauensvoll wenden?

Der Kreis Minden-Liibbecke hat einen neuen
Datenschutzbeauftragten, Rudiger Sievert. Er ist zu
absoluter Verschwiegenheit verpflichtet:

Nach § 32a des Datenschutzgesetzes fiir das Land Nordrhein falen kénnen sich alle Lehrkrifte

der offe

auftr,
betroffenen Person davon nicht befreit wurde

Datenschutzbeauftragter beim Schulamt fiir den Kreis Minden-Libbecke

Rudiger Sievert

Dienststellen: Kuhlenkampschule Minden, Tel.: 0571 649357
Schulamt fiir den Kreis Minden-Liibbecke, Tel.: 0571

Telefon privat: 0571 85464

E-Mail: r.sievert@minden-

Sprechzeiten: Donnerstag
Portastr. 13, Gebaude A, Raum 136

Sievert

Sicherheit

selbst

Was ist ein sicheres
Passwort?

Siehe Lernportal.
https://www.bsi-fuer-
buerger.de/BSIFB/DE/MeinPC/Passwoerter/passwoerter n

ode.html

* Bundesamt {i
V¥ | far Sicherheitin der | 4 e
Informationstechnik 8 A ' B

Ins Internet - mit Sicherheit!

& 0

Wie mache ich meinen Welche Gefahren Wie bewege ich mich Wie bewege ich mich
PC sicher? begegnen mir im Netz? sicher im Netz? sicher im mobilen Netz?

Wie bewege ich mich
sicher im Internet?

https://www.sicher-im-netz.de/

( Ds;lT‘ Deutschland

sicher im Netz
~ '

http://www.klicksafe.de/

Klick

Die EU-Initiative fiir mehr Sicherheit im Netz

B Themen | Service | Materiain | Spots |
http://www.sicherheit-im-internet.com/

SICHERHEIT Soziale
MIN Netze

Sitemap | Ko

Musik
& Filme

Chatten
& Mailen

Privatsphare
& Datenschutz | & Computer

http://www.klicksafe.de/service/aktuelles/news/detail/digit
ale-selbstverteidigung/
Digitale Selbstverteidigung

19.08.2015 | Tipps und Infos wie Sie sich sicher im Netz bewegen und lhre Privatsphire souverdn schiitzen

Big Data, Tracking, Scoring & Co. Spatestens seit dem NSA-Skandal sind die Themen
Datensammlung und Uberwachung und damit einhergehend die Bedeutung der
Privatsphare in aller Munde. Was konnen Internetnutzer tun, um ihre eigenen Daten
und damit ihre Privatsphare zu schiitzen? Welche Tools sind verfiighar und welche
Alternativen gibt es zu den grofien Datensammlern?

Als Erganzung zum Flyer "Sicherer in Sozialen Metzwerken" hat klicksafe in
Zusammenarbeit mit medien-sinnvoll-nutzen.de Tipps und Links zur digitalen
Selbstverteidigung zusammengestellt, die helfen sollen, private Informationen zu
schiitzen.

Die ersten Schritte digitaler Selbstverteidigung: Privatsphire-Einstellungen in Netzwerken konsequent nutzen,
Browserverlauf und Cookies dauerhaft l6schen, alternative, datenschutzfreundliche Suchmaschinen verwenden,
verschliisselte E-Mail-Dienste nutzen, Messenger mit sicherer Ende-zu-Ende-Verschlisselung verwenden und den
Datenzugriff von kostenlosen Apps verweigern.
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man eigentlich unter Cyber-Mobbing? Wer ist von Cyber-Mobbing betroffen und was
kann man eigentlich dagegen tun?

Wo finde ich Im Lernportal.
Handreichungen und http://www.klicksafe.de/materialien/
Schﬁlermaterialien im Zusatzmodul 1: Was tun bei Cyber-Mobbing?
. Unter Cyber-Mobbing versteht man das absichtliche Beleidigen, Bedrohen, Blobstellen
U mgang mlt oder Beldstigen anderer mit Hilfe moderner Kommunikationsmittel. Das Zusatzmodul
bietet zahlreiche Hilfestellungen und Materialien, mit denen zentrale Fragen rund um
chermobbing? das Thema "Cyber-Mobbing” im Unterricht bearbeitet werden kéinnen: Was versteht

. Cyber-Mobbing?,

= Hier kénnen Sie das Zusatzmodul als PDF herunterladen

» Zusatzmodul
= e o

http://www.dguv-
lug.de/abs sucht und gewaltpraevention cybermobbing.p

Cybermobbing

Hanseleien, Beleidigungen oder Bedrohungen im Metz sind weit
verbreitet unter Schilerinnen und Schillern. Betroffene leiden oft
sehr darunter. Hier kann Schule fiir die Folgen sensibilisieren und
Reaktionsméglichkeiten besprechen

Foto: Fotolia/highwaystarz Kompetenzen
Fachkompetenz
Das kénnte Sie auch Die Schalerinnen und Schiler
(TS » analysieren Ursachen von Cyber-Mobbing
+ Soziale Netzwerke (Sek Il * sefzen sich damit auseinander, wie sie sich vor Cybermobbing
+ Zivilcourage (Sek Il schitzen kinnen
+ Gewalt in der Schule (Sek I} Methodenkompetenz
+ Onlinesucht - Verloren im Die Schilerinnen und Schiler
Netz (BB3) . . . R
+ Gewaltpravention: Gewalt . kor;strmelr;:)rj aus Sachinformationen eigenstandig Falle von
von aulen (BBS) Cybermobbing

* nehmen Rollenwechsel vor

» setzen Gelerntes in unterschiedlichen Prasentationsformen
medial um (Plakat, Rollenspiel, Comic, Foto-Story)

Meine Schiiler haben Hier gibt es exzellente Materialien fiir Lehrer, Schiler und
Schwierigkeiten beim auch Eltern:

Umgang mit WhatsApp, ins LERNPORTAL - LEHRERTAUSCH - DIGITALE MEDIEN
Facebook, Snapchat, .... und dann = Handy.
Wo finde ich Hilfe?

Ich habe Fragen zur Master Take weil alles!
Buchung von Resourcen LERNPORTAL - LEHRERTAUSCH - DIGITALE MEDIEN und TAK
und Rdumen. dann - Digitales Klassenbuch.
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Fragen - - 1s .. i
: (Mogliche) Losungen ‘C’.,Z:::,':t

Probleme '
Wie andere ich Master Take weil} alles!
Fehlzeiten, ... ? LERNPORTAL - LEHRERTAUSCH - - DIGITALE MEDIEN TAK

und dann = Digitales Klassenbuch.
Anwendersoftware (Word, Powerpoint, etc.)
Ich mochte meine Kein Problem. Auch hier hilft der Blick ins LERNPORTAL -
Kenntnisse in Office- LEHRERTAUSCH - DIGITALE MEDIEN und dann =
Anwendungen Anwendersoftware. KOL
erweitern. Wo finde ich
Material und Links?
Powerpoint ist mir zu Klar: PREZI!
langweilig. Gibt es eine ins LERNPORTAL - LEHRERTAUSCH - DIGITALE MEDIEN
gute Alternative? und dann = Anwendersoftware.
Wir haben ja ein ins LERNPORTAL - LEHRERTAUSCH - DIGITALE MEDIEN
Grafikprogramm und dann - Anwendersoftware.
umsonst. Wie kann ich KOL, HEG
bei mir zu Hause COREL
SUITE X8 installieren?
Und ein kostenloses Dito! 22
Mindmap-Programm? KOL
Handy selbst

Fragen zur Sicherheit von
Handynutzung?

LERNPORTAL -> LEHRERTAUSCH - DIGITALE MEDIEN und
dann - Handy.

Handy verloren, geklaut?

Siehe oben.

Handy Apps?

Siehe oben.
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